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- дату и номер распорядительного акта об отчислении выпускника из образовательной организации;
- подпись получателя свидетельства;
- дата получения свидетельства;
- сведения о выдаче дубликата (номер бланка дубликата свидетельства, дату и номер распорядительного акта о выдаче дубликата свидетельства, дату выдачи дубликата, учетный номер записи выданного дубликата).
6. В книгу регистрации выдачи свидетельств список выпускников текущего учебного года вносится в алфавитном порядке отдельно по каждому классу (со сквозной нумерацией), номера бланков - в возрастающем порядке.
Записи в книге регистрации выдачи свидетельств заверяются подписями классного руководителя, руководителя образовательной организации и печатью образовательной организации отдельно по каждому классу, ставятся дата и номер распорядительного акта об отчислении выпускника из образовательной организации.
Исправления, допущенные при заполнении книги регистрации выдачи свидетельств, заверяются руководителем образовательной организации и скрепляются печатью образовательной организации со ссылкой на учетный номер записи.
В случае временного отсутствия руководителя образовательной организации записи в книге регистрации выдачи свидетельств и исправления, допущенные при её заполнении, подписываются лицом, исполняющим в установленном порядке обязанности руководителя образовательной организации.
Книга регистрации выдачи свидетельств прошнуровывается, пронумеровывается, скрепляется печатью образовательной организации и хранится как документ строгой отчетности.
7. Свидетельства, не полученные выпускниками в год окончания образовательной организации, хранятся в образовательной организации до их востребования.
8. До выдачи свидетельства заполненный бланк должен быть тщательно проверен на точность и безошибочность внесенных в него записей. Бланк свидетельства, составленный с ошибками или имеющий иные дефекты, внесенные при заполнении, считается испорченным при заполнении и подлежит замене. Испорченные при заполнении бланки свидетельств уничтожаются в установленном порядке. Взамен испорченного бланка свидетельства образовательной организацией выдается свидетельство на новом бланке. Выдача нового свидетельства взамен испорченного регистрируется в книге регистрации выдачи свидетельств за новым учетным номером записи. При этом напротив ранее сделанного учетного номера записи делается пометка «испорчено, аннулировано, выдано новое свидетельство» с указанием учетного номера записи свидетельства, выданного взамен испорченного.
9. Образовательная организация выдает дубликат свидетельства в случае его утраты, порчи (повреждения), обнаружения ошибки, смены фамилии (имени, отчества) выпускника.
10. Выдача дубликата свидетельства осуществляется на основании письменного заявления выпускника либо родителей (законных представителей), либо иного лица на основании документа, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности, подаваемых в образовательную организацию, выдавшую свидетельство, в следующих случаях:
- при утрате свидетельства - с изложением обстоятельств утраты свидетельства, а также приложением документов, подтверждающих факт утраты (справки из органов внутренних дел, пожарной охраны, объявления в газете и других);
- при порче свидетельства, при обнаружении ошибки, допущенной при заполнении, - с изложением обстоятельств и характера повреждений, исключающих возможность дальнейшего использования, или указанием допущенных ошибок с приложением поврежденного (испорченного) свидетельства, которое уничтожается в установленном порядке;
- при смене фамилии (имени, отчества) выпускника - с приложением копий документов, подтверждающих изменение фамилии (имени, отчества) выпускника и оригинала свидетельства, которое уничтожается в установленном порядке.
11. О выдаче дубликата свидетельства образовательной организацией издается распорядительный акт. Копия распорядительного акта, заявление выпускника и прилагаемые к нему документы для выдачи дубликата хранятся вместе с личными делами выпускников.
12. При выдаче дубликата свидетельства в книге регистрации выдачи свидетельств текущего года делается соответствующая запись, в том числе указываются учетный номер записи и дата выдачи свидетельства, номер бланка свидетельства, при этом отметка о выдаче дубликата свидетельства делается также напротив учетного номера записи выдачи свидетельства в соответствии с пунктом 5 настоящего Порядка.
Каждая запись о выдаче дубликата свидетельства заверяется подписью руководителя образовательной организации и скрепляется печатью образовательной организации.
В случае временного отсутствия руководителя образовательной организации записи в книге регистрации выдачи свидетельств подписываются лицом, исполняющим в установленном порядке обязанности руководителя образовательной организации.
13. В случае переименования образовательной организации вместе с дубликатом свидетельства выдаются документы, подтверждающие изменение наименования образовательной организации.
В случае реорганизации образовательной организации дубликат свидетельства выдается образовательной организацией-правопреемником.
В случае ликвидации образовательной организации дубликат свидетельства выдается органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим государственное управление в сфере образования, на территории которого находилась образовательная организация.
14. Дубликаты свидетельства выдаются на бланках образца, действующего в период обращения о выдаче дубликата, независимо от года окончания выпускником образовательной организации.
15. Решение о выдаче или об отказе в выдаче дубликата свидетельства принимается образовательной организацией в месячный срок со дня подачи письменного заявления.
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MMonoskenue 0 NOpsIKe BbI1AYH 00YYAIOIMUMCS  IOKYMEHTOB, NOATBEPANIAIOMUX HX
ofy4eHne B OPraHH3aLIH, OCYIECTB/ISIONENH 00Pa30BaATEIbHYIO 1eATENbHOCTH

1. Hacrosmmit [Topsiiok ycTaHaBIMBaeT IpaBuiia BHIIAYH CBHIETENLCTBA 06 00yUeHuH (1amee -
cunerensetso) B KOV «Illkosna — unrteprar Ne 6» c¢. Kpacnoxonm OpenGyprekoii o6mactn
JIMIAM C OTPaHMYEHHBIMH BO3MOYXKHOCTSIMH 3/I0POBBsl (C PasIHYHBIME (OPMAaMH yMCTBEHHOI
OTCTaJIOCTH), 00y4aBIIMMCS 110 a1aNTHPOBAHHOI OCHOBHOH 0611€06pa3oBaTebHON TporpaMme.
[Monoxenue pazpaboTaHO Ha OCHOBAHUH:

— @enepanproro 3akona «O6 obpasoBanun B Poccuiickoit @eepanun» ot 29.12.2012 roga Ne
273-93;

— Vcraga IlIkossL.

2. CBuaeTenbCTBA BBIIAIOTCS 00YYAIOMIMMCS ¢ OTPAHMYEHHBIMU BO3MOKHOCTSIMH 30POBBS (C
pasiM4HBIMM OPMAMHU YMCTBEHHON OTCTANIOCTH ). 00Y4aBIIMMCSI 110 &/[alTHPOBAHHON OCHOBHOM
00meo0pa3oBaTesibHOM IporpaMme (Jaliee - BbllyCKHUK), OpPraHU3allksiMU, OCYILECTBISIOIUMH
00pasoBateNbHYIO JesATeNbHOCT (Jazee - 00pasoBaTesbHAas OpraHM3alus), B KOTOPBIX OHH
00yyanuce.

CBHJIETE/ILCTBA BBIIAIOTCS BBITYCKHHKAM B CBSI3H C 3aBEPLICHUEM MU OOYUeHHs He MO3jHee
JIECSTH JHEH MOCIIe JIaThl U3/1aHUs PACTIOPSINTEILHOTO aKTa 00 OTYHC/ICHUH BBIITYCKHHKOB M3
00pa3oBaTeIbHON OpraHu3allliy.

3. CBuIETENbCTBO BBITACTCS 107 JIMYHYIO IOAMNNCH BBITYCKHHKY —00pa3oBaTelbHOM
OpraHHu3alMi IPH MPEIbABICHHM MM JOKYMEHTa, YJOCTOBEPSIOIIEro JIHYHOCTh, JUGO
POAUTENSAM (3aKOHHBIM MPEJICTABUTENAM) Ha OCHOBAHHH JOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIOIIMX HX
JIMYHOCTh, JTUO0 HHOMY JHMIY Ha OCHOBAaHHMH JOKYMEHTA, YJIOCTOBEPAIOIIETO JIHYHOCTh, U
0(OPMIIEHHOH B YCTAHOBJICHHOM IOPSI/KE JIOBEPEHHOCTH.

4. 1 perucTpauy BEITAaHHBIX CBHACTEILCTB B 0OPA30BATENBHOM OpraHn3aluy BeJeTCs KHUTa
PETUCTPALMU BbIIAYM CBH/ETE/ILCTB Ha OYMaXKHOM HOCHTENC W (WIM) B JIEKTPOHHOM BHJE.
BIaHKH CBUAETENBCTB XPAHATCS KK JI0KYMEHTBI CTPOrOM OTUETHOCTH.

5. Knura perucrpanmu BbIaui CBHICTEIBCTB B 00pa3oBATEBLHON OpraHM3alii CONEPKUT
CJIEYIOIIHEe CBEICHHS:

- YYCTHBIA HOMEP 3aIUCH (10 NOPAIKY );

- Homep OJ1aHKa CBH/CTE/ILCTRA;

- (haMuITHIO, MMS, OTYECTBO (IIPH HAJIMYHMH) BBITYCKHHKA;

- JIaTy POKJICHHS BBIITYCKHUKA;

- HAUMEHOBaHHUs y4eOHBIX IIPEIMETOB M OLCHKH, IT0JIyYEHHBIE BBITYCKHHKOM 110 HEM;




